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|. CADRUL LEGAL APLICABIL DOMENIULUI ELIBERARII ACTELOR DE
IDENTITATE CARE SE ELIBEREAZA CETATENILOR ROMANI:

Conditiile si documentele necesare eliberarii actelor de identitate sunt reglementate prin
dispozitiile Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, coroborate cu cele ale Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani, aprobate prin H.G. nr. 1375/2006.

In sensul Ordonantei de Urgentd a Guvernului (O.U.G.) nr. 97/2005, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare, prin act de identitate se Intelege cartea de identitate, cartea
electronica de identitate, cartea de identitate provizorie si buletinul de identitate, aflate in termen
de valabilitate.

Cetatenilor romani li se elibereaza acte de identitate incepand cu varsta de 14 ani, in baza
carora se face dovada identitatii, a cetateniei romane, a adresei de domiciliu si a adresei de
resedinta, dupa caz. In situatia minorului ciruia nu i s-a eliberat primul act de identitate, dovada
identitatii se face cu certificatul de nastere. Dovada cetateniei acestuia se face cu certificatul de
nastere insotit de actul de identitate sau pasaportul unuia dintre parinti.

In prezent, cetitenilor roméni li se elibereaza carti de identitate sau dupa caz, cirti de
identitate provizorii.

Cartea de identitate se elibereaza in situatia in care persoana fizicd depune cererea pentru
eliberarea actului de identitate insotitd de toate documentele care fac, potrivit legii, dovada
numelui de familie si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a cetateniei romane, a adresei
de domiciliu si, dupa caz, a adresei de resedinta.

Termenul de valabilitate a cartii de identitate este, dupa cum urmeaza:

- 4 ani pentru persoanele cu varsta cuprinsa intre 14 si 18 ani;

- 7 ani pentru persoanele cu varsta cuprinsa intre 18 si 25 de ani;

- 10 ani dupa Tmplinirea varstei de 25 de ani;

- nelimitat dupa implinirea varstei de 55 de ani.

Cartea de identitate provizorie se elibereazd atunci cand solicitantul nu prezintd toate
documentele necesare pentru eliberarea cartii de identitate sau in cazul cetatenilor romani cu

domiciliul in straindtate, care locuiesc temporar in Romania.
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Termenul de valabilitate a cartii de identitate provizorie este de un an.

Actul de identitate se elibereaza de catre serviciul public comunitar de evidentd a
persoanelor de la locul de domiciliu sau resedinta a persoanei fizice, pe baza cererii acesteia sau a
reprezentantului sau legal (potrivit modelului postat la Sectiunea ,,Formulare de completat”).

Minorul depune cererea pentru eliberarea actului de identitate, insotit de unul dintre parinti
sau, dupa caz, de reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din cadrul centrului specializat
aflat sub autoritatea serviciului public de asistenta sociala sau de persoana careia i-a fost
incredintat in plasament.

In situatia cetitenilor roméani care au domiciliul in Romania si se afli temporar in
strainatate, eliberarea cartii de identitate se poate face prin intermediul altei persoane, pe baza de
procura speciala (potrivit modelului postat la Sectiunea ,,Formulare de completat™), autentificata la
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei din statul respectiv.

Cetatenii romani aflati temporar in strainatate pot depune cererea pentru eliberarea
primului act de identitate impreuna cu documentele prevazute de lege la misiunile diplomatice sau
la oficiile consulare ale Romaniei din statul respectiv.

Primul act de identitate nu se elibereaza pe bazd de procurd speciala.

In conformitate cu prevederile legale, cetitenii sunt obligati sa se prezinte, in termen de 15
zile de la implinirea varstei de 14 ani sau cu cel mult 180 de zile Tnainte de expirarea termenului
de valabilitate a actului de identitate, dar nu mai putin de 15 zile, la serviciul public comunitar de
evidenta a persoanelor la care sunt arondati cu domiciliul sau resedinta, pentru a solicita punerea
in legalitate cu un act de identitate.

Nerespectarea acestor prevederi atrage raspunderea contraventionald, care se sanctioneaza
cu amenda cuprinsd intre 40 lei si 150 lei, fard a exista posibilitatea achitarii, in 48 de ore, a
jumatate din minimul sumei prevazute.

Conform dispozitiilor art. 15 alin. (5) din O.U.G. nr. 97/ 2005, republicata, Termenul de
solutionare a cererilor pentru eliberarea unui act de identitate este de pana la 30 de zile de la data
inregistrarii cererii la serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor. In situatii deosebite,
termenul poate fi prelungit cu cel mult 15 zile de catre seful serviciului public comunitar de

evidentd a persoanelor.
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Il. SERVICIILE PUBLICE COMUNITARE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ELIBEREAZA UN NOU ACT DE IDENTITATE iN URMATOARELE CAZURI:

- la expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate care urmeaza a fi
preschimbat;

- daca s-a modificat numele sau prenumele titularului, data ori locul nasterii, iar in cazul
titularului unei carti electronice de identitate, si prenumele parintilor;

- 1n cazul schimbarii domiciliului;

- in cazul schimbarii denumirii sau rangului localitatilor si strdzilor, al renumerotarii
imobilelor sau rearondarii acestora, al Infiintarii localitatilor sau strazilor;

- 1In cazul atribuirii unui nou C.N.P.;

- 1n cazul deteriorarii actului de identitate;

- in cazul pierderii, furtului sau distrugerii actului de identitate;

- cand imaginea faciald din actul de identitate nu mai corespunde cu fizionomia titularului;

- In cazul schimbarii sexului;

- 1In cazul anularii;

- pentru preschimbarea actelor de identitate care nu se mai emit, dar sunt valabile.

III. DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA UNEI CARTI DE
IDENTITATE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate, acestea trebuie sa fie in format A4, iar cele
doua pagini trebuie sa se regaseasca pe aceeasi foaie (fatda si verso). Cererile pot fi completate
olograf (scris de mand) sau prin alte sisteme de tehnoredactare, cu exceptia rubricii destinata
semnaturii, care trebuie completatd numai olograf. (vezi Sectiunea ,,Documente necesare”);

- plic A4;

- actul de identitate, cu exceptia situatiei in care acesta a fost pierdut, furat sau distrus;

- certificatul de nastere, in original si copie;

- certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, in
original si copie;

- certificatul/ hotararea de divort, dupa caz, in original si copie;

- certificatul de deces al sotului/ sotiei decedat/ decedate, in cazul sotului supravietuitor, in
original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai micd de 14 ani, dupa caz, in original si

copie;
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- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum si, dupa caz, cel cu care
se face dovada adresei de resedintd, 1n original si copie (vezi Sectiunea ,,Documente necesare -
Dovada adresei de domiciliu”);

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

Pe langa documentele mai sus enumerate, in functie de motivul pentru care se solicita
eliberarea cartii de identitate, sunt necesare si alte documente (vezi Sectiunea ,,Documente
necesare”).

IV. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA iIN ACTUL DE
IDENTITATE A MENTIUNII DE STABILIRE A RESEDINTEI:

- cererea pentru Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei,
acestea trebuie sd fie In format A4, iar cele doud pagini trebuie sa se regdseasca pe aceeasi foaie
(fatd si verso). Cererile pot fi completate olograf (scris de mand) sau prin alte sisteme de
tehnoredactare, cu exceptia rubricii destinatd semnaturii, care trebuie completatd numai olograf.
(vezi Sectiunea ,,Documente necesare”);

- plic A4;

- actul de identitate al solicitantului;

- documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, in original si copie;

V. DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA UNEI CARTI DE
IDENTITATE CA URMARE A SCHIMBARIT DOMICILIULUI DIN STRAINATATE iN
ROMANIA:

Cetatenii romani cu domiciliul in strdinatate care doresc sa-si schimbe domiciliul in
Romania, se prezintd la serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor pe a carui raza
teritoriald este situat imobilul unde isi stabilesc domiciliul, unde depun Cererea pentru eliberarea
actului de identitate ca urmare a schimbdrii domiciliului din strdinatate In Romania, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 15, acestea trebuie sa fie in format A4, iar cele doua pagini trebuie
sd se regaseasca pe aceeasi foaie (fata si verso). Cererile pot fi completate olograf (scris de mana)
sau prin alte sisteme de tehnoredactare, cu exceptia rubricii destinata semnaturii, care trebuie
completata numai olograf (vezi Sectiunea ,,Documente necesare”), precum si urmatoarele:

a) pasaportul romanesc valabil sau expirat ori certificatul constatator privind dobandirea
cetateniei romane, emis de Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare
ale Romaniei din strainatate, original si copie; pentru pasaport sunt necesare fila informatizata si

filele destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de frontierd, original si copie;
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b) actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile strdine, original si copie;
pentru pasaport sunt necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si
stampilelor autoritatilor de frontiera;

¢) certificatul de nastere, original si copie;

d) certificatul de casatorie, In cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor,
original si copie;

e) hotararea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz, original si copie;

f) certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor,
original §i copie;

g) certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, dupa caz, original si
copie;

h) documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum si, dupa caz, cel cu
care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

i) chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

J) plic A4.

Certificatele de stare civila prezentate de solicitant trebuie sa fie emise de oficiile de
stare civila romane, iar pentru hotararile judecdtoresti privind statutul civil al titularului,
pronuntate in strdindtate si investite cu formuld executorie, se prezinta copii traduse si legalizate.

Solicitantii a caror nastere sau casatorie nu a fost inregistrata in registrele de stare civila
romane vor solicita transcrierea certificatelor de stare civild obtinute in strdinatate, atat pentru ei,
cat §i pentru copiii minori.

In situatia in care numai unul dintre parinti isi schimba domiciliul din striinatate in
Romania, impreuna cu copiii minori, este necesar consimtamantul celuilalt parinte, dat in forma
autenticd la notarul public, sau copia hotararii judecétoresti prin care copiii au fost incredintati
parintelui care isi schimba domiciliul in Romaénia, situatie in care se depune copie a hotararii

judecatoresti ramase definitiva, irevocabila, Tnvestita cu formula executorie.

VI. CUANTUMUL TAXELOR SI MODUL DE ACHITARE

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare, serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor se
organizeaza la nivelul consiliilor locale ale comunelor, oraselor si municipiilor, precum si la

nivelul consiliilor judetene, respectiv al municipiului Bucuresti.
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GALATI

Contravaloarea cartii de identitate este de 7 lei, a cartii de identitate provizorii de 1 leu, se
achitd la casieria din cadrul Primariei municipiului Galati, la oficiile postale sau pe

www.ghiseul.ro .

Pentru a pléti taxele de evidenta a persoanelor pe www.ghiseul.ro, urmati instructiunile de

mai jos:
e Pasull

Acceseaza linkul: www.ghiseul.ro si alege modalitatea de conectare: Plata fara

autentificare.
e Pasul 2
Selectati: Judetul Galati
Tip institutie: Impozite si taxe locale

Institutia: Galati

Plata fara autentificare

Pentru aceasta varianta de plata nu sunt disponibile consultarea in timp real a obligatiilor de plata si istoricul tranzactiilor, astfel
putand fi platite doar taxe si impozite al caror cuantum va este deja cunoscut.

Daca aveti la cunostinta valoarea totala a impozitelor si taxelor datorate veti putea efectua plata totala, fara insa sa vizualizati detaliile
si sa beneficiati de alte facilitati.

Comisionul este suportat integral de institutie
Judet* GALATI v
Tip institutie* Impozite si Taxe Locale v

Pentru a identifica ce Tip de institutie trebuie sa selectati va rugam consultati harta interactiva din
sectiunea Institutii inrolate, unde veti gasi toate informatiile necesare privind tipul si denumirea exacta a

institutiei pe care o cautati.

Institutie* Galati v
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e Pasul 3
La rubrica Cautare taxe, selectati: 21.A.33.08.00, Venituri din prestdri servicii, iar apoi

selectati taxa vizata:

e 1l T AW AT j““l\-lﬂl = T LI -:ll TILS LOaAT VT LN W

21.A.15.01.00 Impozit pe spectacole

21.A.16.02.01 Impozit pe mijloacele de transport detinute de persoane fizice
21.A.16.02.02 Impozit pe mijloacele de transport detinute de persoane juridice

21.A.16.03.00 Taxe si tarife pentru eliberarea de licente si autorizatii de
functionare

21.A.16.50.00 Alte taxe pe utilizarea bunurilor, autorizarea utilizarii bunurilor sau
pe desfasurare de activitati

21.A.18.50.00 Alte impozite si taxe

21.A.30.05.30 Alte venituri din concesiuni si inchirieri de catre institutiile publice
21.A.30.08.02 Venituri din dividende de la alti platitori

21.A.31.03.00 Alte venituri din dobanzi

21.A.33.08.00 Venituri din prestari de servicii

* 21.A.33.08.00 Venituri din prestari de servicii
» Venituri din taxe pt elib carti identitate

s ¢/v carte de identitate provizorie

» taxa pt.furnizarea de date

Se introduce suma, CNP-ul persoanei care face plata, CNP-ul persoanei pentru
care se face plata, nume si prenume, adresa postala si adresa de email, unde se va
trimite confirmarea de plata.

Se bifeaza casuta Aprob plata si sunt de acord cu termenii si conditiile de utilizare.

Previzualizare plata

Institutia pentru care se face plata: Galati

Tip venit Suma
21.A.33.08.00 Venituri din prestari de servicii/Venituri din taxe pt elib carti identitate IBAN:RO45TREZ30621330208XXXXX 7,00 Lei
COMISION 0,00 Lei

TOTAL DE PLATA 7,00 Lei

Comisionul suportat integral de institutie.

Atentie, tranzactia dumneavoastra este finalizata cu succes in momentul in care primiti de la sistemul ghiseul.ro un e-mail cu
dovada de plata sau regasiti tranzactia in sectiunea “Plati anterioare” cu statusul “Procesata”

Descriere: plata fara debit

PLATESTE RENUNTA
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Accesaim butonul PLATESTE, si veti fi directionat la datele cardului

dumneavoastra din care veti face plata.

e Pasul 4

Finalizarea platii se realizeaza ca orice plata online:

rf ed b Portal de autorizare - Date despre card
Verified by =YY
visa Visa visa @D

MNumarul cardului dumneavoastra:

MasterCard.

Data de expirare a cardului: Luna v | Anul v

Codul CVV2/CVC2 al cardului: Ultimele 3 cifre tiparite pe
spatele cardului sub banda

s e s xx magnetica. Daca nu exista
lasati necompletat.

Tipul cardului: Selectati v

Suma de plata: 7.00 RON

Comanda numarul: 102292077

Descrierea comenzii - plata fara autentificare

Numele comerciantului maimaria_galati.m (Primaria Municipiului Galati
Locatia comerciantului: Romania

Sunteti de acord cu refragerea sumei

mentionate din contul atasat cardului Aproba

dumneavoastra.

* Mai multe informatii despre comanda dvs puteti afla contactand comerciantul la tel: 0724509636 sau email
support@romcard.ro.

Observatii:

- In cazul in care cardul dumneavoastra si banca emitenta sunt inrolate in sistemul 3D Secure, in ecranul
urmator veti fi invitat sa introduceti datele de autentificare 3D Secure.

- In cazul in care cardul dumneavoastra nu este inrolat, dar banca emitenta este inrolata in sistemul 30
Secure, puteti efectua tranzactia dar va sugeram ca ulterior sa va contactati banca pentru a fi inrolat.

- Daca banca emitenta a cardului dumnsavoastra nu este inrolata in sistemul 30 Secure, singurele carduri
acceptate sunt cele care au codul CVV2/CVCZ valid (VISA sau MasterCard).

ATENTIE!

La depunerea cererii veti prezenta chitanta electronica printata!!
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VII. ELIBERAREA ACTELOR DE IDENTITATE SI INSCRIEREA MENTIUNII
PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI DE CATRE DIRECTIA PENTRU EVIDENTA
PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE SI SERVICIILE PUBLICE
COMUNITARE JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

In conformitate cu prevederile art. 14 alin. (6) din O.U.G. nr. 97/ 2005, republicati pentru
testarea si urmadrirea functiondrii aplicatiilor informatice, pentru solutionarea unor cazuri
deosebite, precum si pentru sprijinirea structurilor cu atributii in domeniul ordinii publice si
sigurantei nationale, 1n activitatea specifica, actele de identitate se elibereaza si de cétre Directia
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.), de catre serviciile
publice comunitare judetene de evidenta a persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti.

Situatia deosebita in care se poate afla solicitantul are In vedere: motive medicale,
deplasare urgentd in alta localitate sau in alt stat, sustinerea unor concursuri de admitere sau
examene, efectuarea unor operatiuni notariale/ bancare.

SPCLEP Galati solutioneaza cererile persoanelor aflate in una din situatiile deosebite mai
sus mentionate, pentru unul din urmatoarele cazuri:

- primul act de identitate, la implinirea varstei de 14 ani;

- expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate care urmeaza a fi preschimbat;

- modificarea numelui sau a prenumelui titularului, a prenumelor parintilor, a datei ori a
locului nasterii;

- schimbarea domiciliului;

- schimbarea denumirii sau a rangului localitatilor si strazilor, renumerotarea imobilelor
sau rearondarea acestora, Infiintarea localitatilor sau a strazilor;

- atribuirea unui nou C.N.P.;

- deteriorarea actului de identitate;

- pierderea, furtul sau distrugerea actului de identitate;

- fotografia din cartea de identitate nu mai corespunde cu fizionomia titularului;

- schimbarea sexului;

- anularea actului de identitate detinut;

- preschimbarea buletinelor de identitate;

- eliberarea unei carti de identitate provizorii;

- au implinit varsta de 18 ani si nu au obtinut actul de identitate;

- 151 schimba domiciliul din strdindtate in Romania;

- solicita primul act de identitate ca urmare a dobandirii cetateniei romane;
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- solicita eliberarea actului de identitate ca urmare a pierderii, furtului, deteriorarii ori
distrugerii si nu detin un pasaport sau permis de conducere, pentru certificarea identitatii ori
imaginea informatizatd a acestora nu este inregistratd in Registrul national de evidentd a
persoanelor (R.N.E.P.), fiind astfel necesara efectuarea verificarilor prevazute de art. 15 alin. (4)
din O.U.G. nr. 97/ 2005, republicata, pentru certificarea identitatii prin intermediul Politiei;

- sunt Inscrise cu mentiuni in R.N.E.P.

ATENTIE!

Persoanele care au detinut anterior un act de identitate, trebuie sa-1 predea lucratorului de
evidentd a persoanelor, daca nu a fost pierdut, furat ori distrus. Persoanele care detin carte de
alegator sunt obligate sd o predea lucratorului de evidenta a persoanelor. Toate documentele care
sunt necesare se prezinta in original si copie.

Facem un apel catre toti cetatenii pentru a verifica periodic termenul de valabilitate al
actelor de identitate, In vederea evitarii situatiilor neplacute in care pot deveni contravenienti la
prevederile legii.

,Nota - In conformitate cu dispozitiile art. 6 (1) din Legea nr. 248/20.07.2005 privind
regimul liberei circulatii a cetdfenilor romani in strdindtate, cu modificdrile si completarile
ulterioare, pentru scopurile prezentei legi, cartea de identitate valabila constituie document de

caldtorie pe baza cdruia cetatenii romani pot calatori in statele membre ale Uniunii Europene”.
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